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Vorwort 

Dieses Dokument enthält eine Übersicht der Weisungen des Jobcenters Leipzig. 

Die Bundesagentur für Arbeit  hat unter www.arbeitsagentur.de und die Stadt Leipzig unter www.leipzig.de ebenfalls gültige Weisungen 
für das Jobcenter veröffentlicht, die deshalb hier nicht aufgeführt werden.  

 

Sie haben die Möglichkeit, die Dokumente zu den Weisungen schriftlich oder per E-Mail anzufordern.  

Postanschrift: E-Mail: jobcenter-leipzig@jobcenter-ge.de 

Jobcenter Leipzig DE-Mail: jobcenter-leipzig@jobcenter-ge.de-mail.de 

Postfach 100831  (Freischaltung demnächst) 

04008 Leipzig 

 

Abkürzungen 

BA Bundesagentur für Arbeit VI Verfahrensinformation der BA 

bFM beschäftigungsorientiertes Fallmanagement EMI E-Mail-Information der BA 

DA Dienstanweisung des Jobcenters FW Fachliche Weisungen der BA 

Vfg. Verfügung des Jobcenters FAQ Häufig gestellte Fragen („Frequently Asked Questions“) 

GA Geschäftsanweisung der BA VB Vermittlungsbudget 

HEGA Handlungsempfehlungen und Geschäftsanweisungen der BA   

 

  

http://www.arbeitsagentur.de/
http://www.leipzig.de/
mailto:jobcenter-leipzig@jobcenter-ge.de
mailto:jobcenter-leipzig@jobcenter-ge.de-mail.de
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Verzeichnis 

Aktenzeichengruppe 

 Bezeichnung der Weisung Kurzinhalt 

II-1003 Leistungsgrundsätze/Teilnahme an Integrationskursen  

 Vfg. vom 28.11.2016 Verbesserte Zusteuerung in Integrationskurse des Bundesamtes für Migration und 
Flüchtlinge(BAMF) 

II-1005 Verhältnis zu anderen Leistungen 

 Vfg. vom 04.11.2016 zur Weisung 
201609009 der BA  

Beratung, Vermittlung und Arbeitslosengeld für Bezieher von Arbeitslosengeld mit aufsto-
ckenden SGB II-Leistungsbezug 

II-1101 Berechtigte 

 Vfg. vom 30.10.2015 zur RD-Info Übergang 
der Leistungsberechtigung vom AsylbLG zum 
SGB II 

Übergang der Leistungsberechtigung vom AsylbLG zum SGB II 

 Vfg. vom 16.12.2015 zur RD-Info zu §7  Ba-
siskonto für Flüchtlinge 

Möglichkeit der Eröffnung von „Basiskonten“ für Flüchtlinge 

 Vfg. vom 22.03.2016 zur RD-Info Fiktionsbe-
scheinigung 

Fiktionsbescheinigungen der Ausländerbehörden nach Anerkennung der Flüchtlingsei-
genschaft 

 Vfg. vom 04.05.2015 zur RD-Info vom 
01.04.2015 zu §7 Verpflichtungserklärung 
nach §68 AufenthG  

SGBII-Fachanfrage Ausländerrecht - Erstattung nach § 68 AufenthG bei geänderten Auf-
enthaltstitel 

 Vfg. vom 04.05.2015 zur RD-Info vom 
21.04.2015 zu §7 Anspruch ALGII mit Fikti-
onsbescheinigung 

Anspruch auf Leistungen nach dem SGB II mit einer Fiktionsbescheinigung nach § 81 
Abs. 3 Aufenthaltsgesetz 
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 Vfg. vom 08.02.2016 zur Fachanfrage zu §16 
AufenthG 

Leistungsausschluss von Ausländern mit Aufenthaltstitel nach § 16 AufenthaltsG und de-
ren Familienangehörigen 

 Vfg. vom 11.11.2016 zu den FW Loseblatt-
sammlung 

Abweichung zur FW Loseblattsammlung für die Bearbeitung von Anträgen nach SGB II, 
Verwendung abweichendes Schaubild  

  Vermerk vom 28.12.2016 § 7 SGB II - Verfahren zum Familiennachzug mit D-Visum 

 Dienstanweisung Nr. 08/2011 Schnittstellen beim Übergang von Arbeitslosengeld II (Alg II) in Ausbildung 

 Vfg.vom 09.12.2016 Einreise mit Visum zum Familiennachzug als Bewilligungsgrundlage für SGB II Leistun-
gen 

 VfG. vom 04.03.2019 Datenübermittlung an Ausländerbehörde bei ortsabwesenden Personen mit Schutzstatus 
- Fachliche Weisungen zu § 7 SGB II-  

 VfG vom 05.07.2019 Eigene Antragstellung Schwangere im Alter von 15-24 Jahren 

II-1105 Zu berücksichtigendes Einkommen 

 Vfg. vom 09.04.2014 zu §11 Verpflegungs-
geld Adaptionseinrichtung 

Anrechnung von Verpflegungsgeld in einer Adaptionseinrichtung 

 

 VfG vom 23.03.2018   Berücksichtigung von Einnahmen aus der Otto Benecke Stiftung e.V. 

 VfG. vom 18.12.2018 Berücksichtigung Einkommen aus nichtselbstständiger Tätigkeit - Firmenfahrzeuge 

   

II-1106 Zu berücksichtigendes Vermögen 

 Vfg. vom 12.06.2019 Vermögensprüfung bei Weiterbewilligungsanträgen 

II-1201 Grundsatz des Förderns 

 DA 01/2016  Verfahrensregelung zum beschäftigungsorientierten Fallmanagement des Jobcenter 
Leipzig 
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 Verfügung vom 6.11.2012  Die verbindliche Nutzung der VerBIS-Funktionalitäten zu Zugangskriterien bFM und Fall-
management in der Grundsicherung für Arbeitsuchende – Einführung von Kriterien für 
Zugang und Abgang 

 Aktualisierung der FW zur Deutschförderung 
SGB II und SGB III vom 22.08.2016 

Aktualisierung der Fachlichen Weisungen (FW) zur Deutschförderung SGB II und SGB III 
vom 22.08.2016 

 Vfg. GA vom 04.10.2016 Arbeitshilfe Anerkennung ausländischer Berufsabschlüsse in Beratung und Vermittlung 
vom 20.09.2016 

 Bundesprogramm Praxischeck Umsetzung „Praxischeck“ im Rahmen des Förderprogramm des Bundes „Integration 
durch Qualifizierung (IQ)“ 

 Vfg. vom 20.12.2018 Konzept zur Beratung und Unterstützung von Familienbedarfsgemeinschaften im Job-
center Leipzig 

 Information 201902001 vom 04.02.2019 Übersicht zu Angeboten kulturdifferenzierter Unterstützung und berufsbezogener Sprach-
erwerb für jugendliche Migranten 

 DA 11/2012  Umsetzung der Kundenkontaktdichte im Jobcenter Leipzig  

 Vfg vom 28.08.2018 Nachhaltung der Fehlzeiten von Teilnehmern an Integrationskursen des BAMF 

II-1203 Leistungen zur Eingliederung nach dem SGB III 

 DA 01/2018 Kundensteuerung im Jobcenter Leipzig durch die Eingangszonen 

II-1207 Sonderprogramme 

 Vfg. vom 12.08.2014  Gewährung einer ESF-Aufwandsentschädigung als zweckbestimmte Leistung 

II-1210 Vermittlungsbudget 

 Vermerk vom 15.07.16 - Arbeitshilfen  Anerkennung ausländischer Führerscheine  

 Arbeitshilfen FAQ 
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 Vermerk vom 2.11.11 - Kosten Führungs-
zeugnis 

Gebühren entfallen bei ALG II Bezug  

 Arbeitshilfen Umzug Umzug wegen Arbeitsaufnahme  

 DA Nr. 03/2018 Vermittlungsbudget 

 E-Mail- Vermerk vom 05.09.16 Vermittlungs-
budget Praxischeck 

Regelung Fahrkosten/Arbeitsmittel Maßnahme Praxischeck  

 II-1211 Maßnahmen zur Aktivierung und Beruflichen Eingliederung allgemein 

 Fachliche Weisungen § 16 SGB II in Verbin-
dung mit § 45  

Fachliche Weisung § 16 SGB II 

 DA 01/2012 § 45 SGB III – Maßnahmen zur Aktivierung und beruflichen Eingliederung (MAbE) Er-
messenslenkende Weisungen  

II-1212 Förderung der beruflichen Weiterbildung 

 HEGA 08/15 - 2 – Förderung der beruflichen 
Weiterbildung von Beschäftigten, die Leistun-
gen aus der Grundsicherung beziehen 

Arbeitsentgeltzuschuss und Teilqualifikation 

 Vfg. vom 21.09.2013 zu ubH Verfügung zu umschulungsbegleitenden Hilfen 

 DA 04/2017 Dienstanweisung Absolventenmanagement  

 DA 10/2011 Dienstanweisung Förderung beruflicher Weiterbildung 

II-1221 Einstiegsgeld 

 Verfügung zur HEGA 03/13 - 12 -  Aktualisierung der Fachlichen Hinweise (FH) zu Einstiegsgeld (ESG) 

 Verfügung zur Information -  Existenzgründung als Erwerbsoption für geflüchtete Menschen 

II-1222 Leistungen zur Eingliederung von Selbständigen 
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 Verfügung zur HEGA 08/2012 - 10 - Aktuali-
sierung der Fachlichen Hinweise zu Leistun-
gen zur Eingliederung von Selbständigen um 
beihilferechtliche Aspekte 

Ergänzung der Fachlichen Hinweise zu §16c SGB II von August 2012 um EU-Beihilfe-
rechtliche Regelungen -> hier Anwendung der "Deminimis" Verordnung 

 DA 03/17 Leistungen zur Eingliederung Selbständiger gemäß § 16c SGB II-ermessenslenkende 
Weisungen 

 Fachanfrage an RD zum Umgang mit Darle-
hen nach § 16c SGB II bei Aufgabe der selb-
ständigen Tätigkeit  

Sofern der Kunde Güter aus seiner selbstständigen Tätigkeit veräußert und hieraus Ein-
nahmen erzielt, sind diese im Sinne des § 11 SGB II auf die Leistungen zur Sicherung 
des Lebensunterhaltes anzurechnen.  

II-1223 Arbeitsgelegenheiten 

 HEGA 11/13 der Zentrale Öffentliche geförderte Beschäftigung- veröffentlicht auf www.arbeitsagentur.de 

 Hinweise und Informationen des JC Leipzig 
zur Umsetzung von AGH für Träger 

Informationen für Träger- veröffentlicht auf www.Leipzig.de 

II-1224 Leistungen zur Beschäftigungsförderung – Beschäftigungszuschuss 

 Fachliche Hinweise zur Förderung von Ar-
beitsverhältnissen (FAV) 

veröffentlicht auf www.arbeitsagentur.de 

II-1225 Freie Förderung 

 Verfügung vom 13.03.2019 Ermessenslenkende Weisung zum Umgang mit der freien Förderung nach § 16f SGB II 

II-1230 Unterstützung und Förderung der Berufsausbildung 

 E-Mail an alle MA Hinweis auf Erweiterung der Zielgruppe bei ausbildungsbegleitenden Hilfen 

II-1303 Leistungen für Mehrbedarfe beim Lebensunterhalt 

 E-Mail v. 30.08.2018 Mehrbedarf für Behinderte 
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II-1304 Leistungen für Unterkunft und Heizung 

 Vfg.vom 10.06.16 Abforderung von BKA bei 
EA bzw. WBA 

Weisung zur Richtlinie - Betriebskostenabrechnungen sind immer abzufordern 

 Übersicht KdU-Zusammenfassung Regelung 
SK 2014 (03.12.2015) 

Regelungen zur Einführung des Schlüssigen Konzepts/Übergangsregelung Alt -und Neu-
fälle 

 09.10.13 Übernahmefähigkeit von Einlage-
rungskosten bei Wohnungsverlust 

Welche Einlagerungskosten können im Rahmen der KdU übernommen werden 

 Weisung vom 21.12.06 Miete für Gewährleis-
tungswohnungen  

Mietzahlungen an die Stadt Leipzig bei Gewährleistungswohnungen 

 Vfg vom 11.02.09 Weiterführung Mietsicher-
heit bei Zuständigkeitswechsel zum KSV 

Zuständigkeiten bei Mietsicherheiten Wechsel Kommunaler Sozialverband  

 Zusicherung KdU ohne konkrete Adresse 
(18.05.16) 

Es wird eine Miete zugesichert, keine Adresse 

 Regelung zum Verfahrensablauf bei Miet- 
und Energieschulden vom 19.08.14 

über Miet- und Stromschulden entscheidet die Stadt Leipzig, das Verfahren wird hiermit 
geregelt 

 Vfg vom 01.12.08 Miet- und Stromschulden Miet- und Stromschulden als Aufgabe der Stadt Leipzig 

  VE ausgestellt von der Stadt Leipzig 
(01.09.05) 

Verpflichtungsermächtigungen Kaution, ausgestellt vom Sozialamt behalten ihre Gültig-
keit 

 Vfg. vom 25.02.2019 Klarstellung :Zuordnung Kosten für Lagerboxen als Kosten der Unterkunft 

II-1305 Abweichende Erbringung von Leistungen 

 § 24 Abs.3 Abweichende Erbringung von 
Leistungen 01.04.2018 

Fachinformation des Sozialamtes der Stadt Leipzig als Träger der Leistungen 

 Information vom 26.09.2016 Erstausstattung in möblierten Gemeinschaftsunterkünften 



 
 
 

  Seite 11 von 16 
 

 Information vom 25.11.2016 Erstausstattung für Wohnwagen einschließlich Haushaltsgeräte 

II-1311 Bildung und Teilhabe 

 WG Ratsvorlage und Beschluss zu grafikfähi-
gen Taschenrechnern 

grafikfähige Taschenrechner werden durch das Amt für Jugend, Familie und Bildung ge-
fördert, eine Förderung über Bildung und Teilhabe ist ausgeschlossen.  

 Fortschreibung Richtlinie BuT Richtlinie zur Erbringung der Leistungen für Bildung und Teilhabe in der Fassung vom 
06.04.2016 

 Fortschreibung Richtlinie BuT Anlage 1 Anlage 1 zur Richtlinie zur Erbringung der Leistungen für Bildung und Teilhabe (gelistete 
Lernförderanbieter) 

 Änderung der Richtlinie BuT - Synopse Synopse zur Änderung der Richtlinie für die Erbringung der Leistungen für Bildung und 
Teilhabe - Übersicht über die vorgenommenen Änderungen zur vergangenen Fassung 

 Vfg.vom 11.08.16 Rückforderungen Verfügung zur Entscheidung der Stadt, dass Rückforderungen bei Leistungen für Bildung 
und Teilhabe nur noch in Ausnahmefällen und über 25 Euro Beträgen durchzuführen 
sind.  

 Schülerbeförderungskosten Schuljahr 
2016/2017 

Übersicht der gültigen Kosten für Schülerbeförderung und Verweis auf Regelung in Sch-
keuditz 

   

II-1313 Minderung und Wegfall des Arbeitslosengeldes II 

 Vfg. vom 04.02.2019 Verrechnung von lebensmittelgutscheinen mit Nachzahlung aus Widerspruch 

II-1315 Übergang von Ansprüchen 

 DA 3/14  Dienstanweisung Unterhaltsheranziehung 

 Vfg. vom 05.12.2018 Versand behördlicher Schreiben an in der Schweiz ansässige Personen 

II-1401 Örtliche Zuständigkeit, Frauenhaus 
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 Vfg. vom 30.05.2016 Anwendungshinweis zum Fragebogen Ermittlung gewöhnlicher /tatsächlicher Aufenthalt  

II-1402 Antragserfordernis 

 Identitätsprüfung bei Antragstellung nach § 
37 SGB II vom 21.7.08 

Verfahren Identitätsprüfung EZ /Leistungsteam innerhalb des Jobcenters 

 Ablaufschema GEZ Befreiung von der Rund-
funkgebühr 11./13.2.13 

Rechtliche Grundlagen der GEZ Befreiung und Aufgaben im JC Leipzig auch Verfahren 

II-1410 Feststellung von Erwerbsfähigkeit und Hilfebedürftigkeit 

 Vereinbarung mit der Stadt Leipzig zu § 44a 
SGB II ab 01.12.2013 

Vereinbarung Stadt Leipzig/Jobcenter zum Thema fehlende Erwerbsfähigkeit 

II-1500 Datenschutz 

 VfG v. 15.05.18 geändert am 24.06.2019 Inkrafttreten der EU Datenschutzgrundverordnung 

 DA 05/2013 geändert 27.09.2018 Dienstanweisung zur Regelung des Datenschutzes im Jobcenter Leipzig 

II-1504 Datenerhebung und -verarbeitung durch die Träger der Grundsicherung für Arbeitsuchende 

 Vfg. vom 19.02.15 Datenerhebung bei Min-
derjährigen 

Datenerhebung bei Minderjährigen 

II-1601 Anzeige- und Bescheinigungspflicht bei Arbeitsunfähigkeit 

 Vfg. zum 9. Änderungsgesetz SGB II- § 56 
Anzeige und Bescheinigungspflicht 

Erforderlichkeit der Vorlage der Arbeitsunfähigkeitsbescheinigung 

II-1604 Meldepflicht 

 Vfg. vom 12.03.2019 Verfahrensregelung zur Erstattung Reisekosten zum Meldetermin gemäß § 59 SGB II 

II-1700 Ordnungswidrigkeiten 
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 DA 02/09 Erledigung der Aufgaben nach dem OWiG gemäß § 63 SGB II 

II-1701 Bußgeldvorschriften 

 Vfg.vom 14.02.2011 Bußgeldhöhe 

II-2001 Aufgaben des Sozialgesetzbuches und soziale Rechte 

 Vfg. P-Konto Bescheinigung Pfändungsschutzkonto  

II-2003 Gemeinsame Vorschriften für alle Sozialleistungsbereiche 

 Vfg. zu § 37 SGB II  Regelungen zum Verzicht und Rücknahme von Anträgen ALG II 

 VfG vom 17.05.2019  Regelungen zur Anordnung des persönlichen Erscheinens  

   

II-2050 Unfallversicherung der Bezieher von Arbeitslosengeld II 

 Vfg. vom 01.04.2019 Verfahren bei Unfallanzeigen im Jobcenter Leipzig 

II-2070 Rehabilitation und Teilhabe behinderter Menschen 

 Vfg. Vom 02.02.16 AH Flüchtlinge Arbeitshilfe Zugang von geflüchteten Personen in den Arbeitsmarkt  in Verbindung mit 
Leistungen zur Teilhabe am Arbeitsleben 

 Vfg.vom 17.12.13 Förderung der Teilhabe 
behinderter Menschen 

Änderung des Tagegeldes ab 01.01.2014 im Rahmen der Reisekosten nach § 53 SGB IX  

 Förderung von Hörgeräten (29.12.2005) Kostenerstattung für Hörgeräte im Teilhabeverfahren 

 VB für Reha auch andere KT (06.03.2009) Vermittlungsbudget  § 45 SGB III Fremdkostenträger  

 Beauftragung des Gebärdendolmetschers 
durch AV (05.06.2009) 

Beauftragung des Dolmetschers durch die Vermittlungsfachkraft oder Leistungsfachkraft  

 Aktenvermerk vom 23.03.10  AGH- Zuweisung Rehabilitanden fremder Kostenträger 
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 MB Behinderte Ergänzung (25.03.10) Mehrbedarf Alg II für Rehabilitanden 

 Vfg.RD-Info Uebg-Anspruch während 
Erstausbildung (17.02.15) 

Anspruch auf Übergangsgeld während einer Erstausbildung und damit verbundener Leis-
tungsausschluss nach dem SGB II  

 Vfg. vom 16.06.15 Ausgliederung aus Werk-
statt für behinderte Menschen (WfbM) 

Integration von in WfbM beschäftigter Rehabilitanden in den ersten Arbeitsmarkt 

II-2071 Zusammenarbeit mit den AA im Reha-Verfahren 

 Kooperationsvereinbarung JC /BA Berufliche Teilhabe JC-AA 

 Arbeitshilfe  vom 29.01.2015  Arbeitshilfe „Erkennung potenzieller Reha-Fälle“ 

II-2082 Zusammenarbeit der Leistungsträger und ihre Beziehungen zu Dritten 

 Reform Wohngeldrecht Erhöhung Kinderwohngeld und dessen Anrechnung 

 Vfg. vom 17.05.2018 Verfahrensregelung zur Durchsetzung von Regressansprüchen( §116 SGB II) 

II-5000 Organisation 

 DA 02/2014 Entscheidungs-, Zeichnungs-, Feststellungs- und Anordnungsbefugnis 

II-5001 Aktenordnung 

 DA 02/2018 Anlegen, Kennzeichnen und Führen von Alg II-Akten 

 Vfg.vom 28.05.2019 Anlage 2 zur DA 02/2018 

II-5020 Geschäftsverfahren und Dienstbetrieb 

 DA 02/2017 Verfügungsverfahren und elektronisches Ablagesystem nach Aktenplan  

 DA 02/2016 Verfahren zur Geltendmachung von Schadensersatzansprüchen von Kundinnen und 
Kunden gegenüber dem Jobcenter Leipzig 
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II-5210  Informationstechnik und Verarbeitung 

 DA 04/2014 Berechtigtenkonzept des Jobcenters Leipzig-regelungen zur Vergabe von Kennungen in 
den IT Fachverfahren 

II-6000 Kundenreaktionsmanagement 

 DA 05/2012 – Kundenreaktionsmanagement 
(KRM)  

Dienstanweisung zum Umgang mit Kundenreaktionen 

 Weisung 201901006 v. 24.01.2019 Aktualisierung der Weisung und Einführung Leitfaden KRM 

II-7000 Allgemeines/ Sozialgerichtsverfahren 

 Sofortvollzug Anerkenntnisse (22.11.11) Handlungen unverzüglich vornehmen, nicht auf ausdrückliche Annahme Anerkenntnis 
warten 

 Widerspruch per Fax (25.06.13) Wiedereinsetzung in vorigen Stand gewähren 

 Akteneinsicht Rechtsanwälte (01.08.2014) Hinweise zu Akteneinsicht Rechtsanwälte 

 Verzinsungsanspruch § 44 SGB X (01.08.14) Widerspruch unzulässig, noch keine Verzinsungsentscheidung getroffen 

 Verfristete Widersprüche (06.10.14) verfristeter Widerspruch automatisch Überprüfungsantrag gem. § 44 SGB X 

 Umdeutung § 48 SGB X in § 328 SGB III 
(01.10.15) 

Umdeutung Aufhebungs- und Erstattungsbescheid in endgültige Festsetzung nach § 328 
SGB III nicht zulässig 

 DA 13 / 2011  SGG Organisation und Verfahren in der Rechtsbehelfsstelle   

 Kettenmeldeversäumnisse (25.07.16) keine Anerkenntnisse in Bezug auf BSG; Stattgabevorschläge Sanktionen über TL SGG 

 Sicherheitszuschlag 10 Prozent bei Anwen-
dung WoGG ab 2016 (03.8.16) 

Sicherheitszuschlag 10 % bei Anwendung Wohngeldgesetz ab 01.01.2016 

 Keine Übergangsvorschrift neues Recht ab 
01.08.2016 (06.09.16) 

neues Recht gilt ab 01.08.2016, es sei denn § 80 SGB II neue Fassung bestimmt was 
anderes 
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 Widerspruch per E-Mail (28.09.16) wenn Urheberschaft fest steht, keine Unterschrift abfordern, nicht als unzulässig verwer-
fen 

 Vermerk vom 11.05.17 Rechtsfolgenbelehrung bei Meldeversäumnissen 

II-7006 Kosten 

 Kostenerstattung an Vereine (11.12.15) Festlegung der Voraussetzung für die Kostenerstattung an Vereine 

 Kostenhinweise  Hinweise zur Kostenerstattung in Widerspruchs- und gerichtlichen Verfahren 

II-8700 Übergreifendes / Schnittstellen 

 DA 06/11 Wirtschaftliche Aufgabenwahrnehmung 

 2015-03-05 Schnittstellenregelungen II III fi-
nal 

Schnittstellenregelungen Jobcenter und Agentur für Arbeit Leipzig  

 


